[bookmark: _GoBack]Vejledningsark til genren - Notat
I genren notat skal du forestille dig, at du er ansat som rådgiver for den person, der er nævnt i spørgsmålet. Der er vigtigt, at du skriver fagligt og sagligt til vedkommende - ikke personligt!
Kort sagt er et notat:
En fagligt begrundet anbefaling af en bestemt strategi/løsningsforslag skrevet til en bestemt modtager 
Der kan være krav om, at du skal tage udgangspunkt i et bilag, som kan være tekst og/eller bilag. Der kan også være andre krav - eks. inddragelse af specifikke begreber eller anden relevant viden. Det betyder naturligvis ikke, at du kun skal inddrage de nævnte begreber eller områder. Men det betyder, at det er et krav, at du inddrager dem sammen med i samspil med anden viden og andre relevante begreber.  Et eksempel på en opgaveformulering er følgende (se kommentarerne for forklaring):
Du er udenrigspolitisk rådgiver for EU's repræsentant for udenrigsanliggender og sikkerhedspolitik Federica Mogherini. Skriv et notat, der indeholder en begrundet strategi for, hvordan EU skal handle i Ukraine-spørgsmålet. I notatet skal du anvende viden om udenrigspolitiske mål og midler i international politik.	Comment by Flemming Nielsen: Din rolle	Comment by Flemming Nielsen: Modtageren	Comment by Flemming Nielsen: Bemærk, at du her bliver bedt om at skrive én strategi. I sjældne tilfælde kan du blive bedt om at skrive én eller flere strategier. 	Comment by Flemming Nielsen: Selve opgaven, som skal løses.	Comment by Flemming Nielsen: Krav, som du skal inddrage i besvarelsen.
Notatet fylder normalt 2-3 sider og indeholder typisk følgende afsnit:
Notatets underafsnit (sådan gør du)
Ret notatet til modtageren i et formelt sprog. 
· Eks. ”Til Federica Mogherini, EU's repræsentant for udenrigsrigsanliggender og sikkerhedspolitik.”
Redegørelse for situationen
· Her kan man komme ind på, hvad notatet skal handle om. I afsnittet redegør man også normalt for den situation, som notatet skal beskæftige sig med. I ovenstående eksempel ”EU og Ukraine-spørgsmålet”. I et notat til en politiker, kan det være godt at redegøre for den politiske situation, som politikeren befinder sig i. I afsnittet kan man evt. inddrage relevant viden fra meningsmålinger, andre bilag i opgavesættet eller anden relevant viden, som kan belyse situationen.  
Selve strategien/strategierne - hovedafsnittet.
· Dette afsnit skal have en overskrift, som viser hvad strategien, som du beskriver i afsnittet, handler om.
· I selve afsnittet præsenteres strategien/løsningsforslaget, som i ovenstående eksempel skal handle om, hvordan ”EU skal handle i Ukraine-spørgsmålet”.  
· Der skal altså være tale om en faglig argumentation, hvor du skal anvende relevante begreber, teori og konkret viden undervejs. Her har man altså muligheden for at opfylde opgaveformuleringens krav om at ”anvende viden om udenrigspolitiske mål og midler i international politik”. Her kan der bruges en lang række begreber. 
· Ud over den krævede faglige viden er det også en rigtig god idé at inddrage anden relevant faglig viden. I eksemplet kan man fx anvende forskellige teorier om international politik eller konkret viden om EU eller konflikten i Ukraine. 
· Ofte hænger notatet sammen med andre bilag i opgavesættet, og det trækker op, hvis du kan inddrage relevant viden (eks. tal) fra de andre bilag. Husk note - også når du inddrager viden fra nettet eller samf.bøgerne. Bemærk også, at du i høj grad bliver bedømt på, om du giver faglige begrundelser for dine forslag.
· Undervejs er det vigtigt, at du forholder dig til konsekvenserne (fordele og ulemper) af de ting, som du præsenterer.
· Til slut skal du samle op, og her skal du bl.a. diskutere din anbefalede strategis konsekvenser på både kort og lang sigt.
Konklusion
· Her skal du svare på opgaveformuleringen, eks: ”Hvordan skal EU handle i Ukraine-spørgsmålet?”
· Spørgsmål, som man typisk kan finde give svar på i konklusionen: ”Hvad skal modtageren gøre?” ”Er der noget, som er bedre at lægge vægt på end andet?” ”Ud fra fordele og ulemper, hvad vil du så anbefale?”
· Med andre ord skal du altså skrive en fagligt velbegrundet anbefaling af en bestemt strategi eller løsningsforslag. Og det er vigtigt, at du når frem til at anbefale noget!
Notatets sidste sætning
· Husk(!) at du skal afsluttet notatet med et ”Med venlig hilsen” eller lignende - efterfulgt af din rolle, (som i dette tilfælde er udenrigspolitisk rådgiver) og navn. 
Nyttige sætninger, når du skriver et notat
· ”Teori xx kan bruges som argument for, at man skal … Derimod kan man ud fra yy teori argumentere for at man i stedet skal … Dette kan begrundes med … De faktiske forhold i … taler for, at vælge at …”
·  ”Med brug af begrebet … kan man argumentere for at …”
· ”Ud fra yy model kan du vælge at lægge vægt på at …..”
· ”Den foreslåede økonomiske politik kan underbygges med følgende tal: …”
· Den første strategi jeg vil anbefale er…
· De vigtigste argumenter for denne strategi er…
· Samfundsfaglige argumenter for denne strategi er…
· Denne strategi medfører at…
· Begrundelsen for denne strategi er…
· Vælges denne strategi så…
· Fordele ved denne strategi er…
· Ulemper ved denne strategi er…
· På kort sigt medfører denne strategi at…, mens den på længere sigt medfører at…
· For denne strategi skal man være opmærksom på at forskellige vælgergrupper…
· Man skal dog være opmærksom på at modtagerne er…, hvilket får betydning for strategien…
· Modsat den første strategi kunne man i stedet…
· … Derfor anbefaler jeg følgende strategi…
· I konklusion: ”Ud fra en samlet vurdering af situationen i …, hvor …, anbefales det at …”
Bedømmelseskriterier (hvad kigger læreren efter, når opgaven rettes?)
· Fokus på opgavespørgsmålet:
· Besvarelsen skal have fokus på opgavespørgsmålet.
· Præsentation af strategi:
· Du skal præsentere en strategi med flere forskellige anbefalinger (eller du skal præsentere flere modstridende strategier, hvis opgaveformuleringen beder dig om mere end én strategi).
· Begrundelser for strategien/løsningsforslagene:
· Din strategi skal begrundes, og du skal diskutere fordele og ulemper ved den - på kort og lang sigt. Din begrundelse skal anvende teorier, begreber og viden fra samfundsfag. 
· Afsender og modtager:
· Du skal påtage dig den afsender rolle du bliver pålagt i opgaveformuleringen. Du skal være opmærksom på hvem din modtager er, så dine strategier passer til denne modtager.
· Konklusion:
· En konklusion hvor du anbefaler og begrunder en strategi.
· 

Det gode eksempel (Fra 2012)
Opgaveformuleringen
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Kare Helle Thorning-Schmidt.
Efier valget 2011, stir vi med en ny parlamenta-
risk situation i Danmark. Dit eget parti, Social-
demokatit, har sammen med Socialisisk Fol-
keparti og De Radikale dannet regering. Det er i
den forbindelse vigtigt at legge en holdbar stra-
tegi angaende det folsomme vardi-politiske
‘emne omkring familie-sammenforing ! Dette er
ikke en let sag, og der er mange hensyn o tage.
Strategien skal tage hojde for uenigheder internt
i regeringen, der spander fra Socialdemokratiet
(der er med i forlget omkring 24-Arsreglen) tl
De Radikale, der er sultne efter at aflive denne
regel, sammen med enhver form for point-
ystem og tlknytningskravet. Man mi ogsd i
‘udformningen af strategien tage beskik af stot-
tepartiet Enhedisten, hvis holdning tl emnet
ligger sig et op af De Radikales, og endelig er
deralle de vaelgermaessige og parlamentariske.
forhold at tage hensyn il

Tid tl selvransagelse - 2 valg
For forst og fremmest er det essentielt at du
Klart definerer, hvor du sy stir pa omridet.
Kommentatorer pistir, at Socialdemokraticts
rykimod en mere stram familiesammenorings-
politik skyldes populisme og,at dit parti i virke-
ligheden onsker en losere politik pa omridet*
Den korreke strategi afhaenger meget af om
detteer sandt,derfor bor du Klart tage stiling til
om du onsker:

TeisgCa.
2 e Ssmmenligning.

* Enlosere politik pd trods af tidligere udmel-
dinger.

* En fastholdelse af den politk partie frem-
lagde op tl valget.

Der r fordele og ulemper ved begge dele.

En losere politik vil medfore et forbedret
forhold tl partierne (SF) R og 0, ogkan tl-
trakke retnings-mindede issue-voters som har
forladt dit part og i protest sat deres kryds ved.
Reller 0. De negative af konsekvenser af en
losere politik vil vare en svackkelse af, hvad
Molins model betegner som personfaktoren.
Dukan biive beskyld for loftebrud og din per-
sonlige trovaerdighed kan falde som folge af
holdningsskiftet. Der kan ogsé argumenteres
for, at de issue-voters du ville vinde tlbage fra R
0g 0, ikke ville opvefe de stemmer du modsat
vil miste tl partier, der star fast p en restriktiv
familiesammenforing som VKO blokken. Har
Kritikerne ret, er der selvfolgelig ogsi den
gevinst, at du fir gennemfort egentlig socialde-
‘moksatisk politik.

Fastholder du i stedet den mere restriktive.
politik, som dit parti sammen med SF ik til
valg pa, il din, i Molins model, strategiske
faktor risikere at blve svaekket. Flere valgere
Kan forlade it parti i protest imod denne kurs
o i stedet stemme pa "blodere” vardipartier
som R og O, omvendt kan du vaere heldig at
trakke stemmer over midten fra borgerlige par-
ter ved at vise, at du stir fast pi en “robust og
retferdig” udlendinge politik. Samarbedet
‘med SF = der trods alt er mere tovende ved den
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effke som tidligere. Man kan dog ogsd rgu-
menters forat e ot ekt prssemsigt.
DF, sammen med frst ek o de
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Du er politisk ridgiver for statsminister Helle Thorning-Schmidt (S). Skriv et notat,
der setter Helle Thorning-Schmidt (S) i stand til at tilrettelzgge en fagligt begrundet
strategi til handtering af politikken vedrorende familiesammenforing (bilag C4) i den
nye S-R-SF regering.

I notatet skal du anvende viden om politiske partiers adféerd.




